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Infoblatt flir ERASMUS+
Non-Teaching Staff Mobility (STT)
Erasmus Programmlander KA103 - Projekt 2020
Kontakt

Friedrich-Alexander-Universitat Erlangen-Nlrnberg

Zentrale Universitatsverwaltung

S-INTERNATIONAL - Internationale Angelegenheiten

Flr Erstberatung: Frau Bianca Kondgen (Tel.: (09131) 85-65166)

Flr Fragen zur Abwicklung: Frau Barbara Blum (Tel.: (09131) 85-65146)
Postanschrift: Schlossplatz 4, 91054 Erlangen

Besucher: Helmstr. 1A (Eingang Uber Einhornstrafle), Zimmer 1.013, 91054 Erlangen
E-Mail: mobility@fau.de

Grundlegendes

* Zeitraum der Mobilitat: zwischen dem 01.07.20XX und dem 31.05.20XX+2

* Dauer: mind. 2 Arbeitstage; besser mehr. Ublich sind Mobilititen mit 5 Arbeitstagen
plus Reisetage.

* Ziel: alle EU Programmlander (siehe Auflistung Seite 3)

* Forderbar sind Teilnahmen an so genannten Staff Training Weeks (internationale
Treffen zum Erfahrungsaustausch); individuelle Hospitationen (,,Job Shadowing®) oder
Seminare/ Workshops/ Kurse an einer auslandischen Einrichtung.

* Die teilnehmende Person muss an der FAU beschaftigt sein (Angestellte/r, Beamte/r,
Lehrauftrag, Projektvertrag, etc.).

* Die Dienstreise ist selbststandig und rechtzeitig mit dem Vorgesetzten zu besprechen
und auf dem Dienstweg zu beantragen.

* Essind ausreichende Sprachkenntnisse n6tig, um eine Mobilitadt sinnvoll durchfiihren
zu kdnnen.

* Eine wiederholte Forderung ist moglich, jedoch sollen vorrangig Zuschiisse an
Personen vergeben werden, die noch keinen Erasmus-Fortbildungsaufenthalt
durchgefiihrt haben.

* Nicht forderbare Aktivitaten: Teilnahme an Kongressen oder Tagungen.

* Fir ausreichenden Versicherungsschutz im Ausland ist selbst zu sorgen.*

* Sie mussen eine sog. Al-Bescheinigung beantragen, auch bei kurzen Entsendungen ins
EU-Ausland. Nach MalRgabe des sogenannten Territorialprinzips misste jede Person,

1 http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559&langld=de
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die auBerhalb ihres Heimatlandes in einem anderen Staat dienstlich tatig ist, an die
Sozialkassen des jeweiligen Gaststaates Sozialbeitrage abfiihren. Es kime also zu einer
doppelten Beitragsbelastung, weil Beschaftigte regelmaRig in ihrem Heimatland
bereits versichert sind. Davor schiitzt die A1-Bescheinigung und dient im
grenziberschreitenden Diensteinsatz als Nachweis dafiir, dass Beschaftigte auch
wahrend ihrer Auslandstatigkeit im Heimatstaat sozialversichert sind. Beachten Sie die
Rundschreiben der Personalabteilung und alle weiteren Informationen der FAU zu
diesem Thema:
https://www.verwaltung.zuv.fau.de/personalhandbuch/al-bescheinigung/#collapse 1

Bei einer Kombination von Privatreisen und Dienstreisen ist das entsprechende
Rundschreiben der FAU zu beachten
(https://www.verwaltung.zuv.fau.de/files/2017/12/

RS Verbindung privateReisen Dienstreisen.pdf), das vor allem Konsequenzen fiir
Privataufenthalte vor dem Dienstgeschaft hat. Wenn vor dem Dienstgeschaft Urlaub
im Ausland (z.B. am gleichen Ort wie die anschlieRende Dienstreise) gemacht wird, ist
der Anreiseort fiir die Dienstreise nicht mehr ER/N/FU, sondern das Urlaubsort im
Ausland und somit kann keine Reisekostenpauschale fiir die Dienstreise gezahlt
werden! Anders verhalt es sich, wenn am eigentlichen Anreisetag keine
Flugverbindungen bestehen und so die Anreise zwei Tage vor Dienstbeginn erfolgen
muss, oder wenn wegen Umsteigen und Weiterreise die Anreise zwei Tage dauert (vor
dem Tag des Beginns des Dienstgeschafts). Ein Anhangen vor Urlaubstagen (im
Ausland oder Inland) nach dem Dienstgeschaft ist dagegen zuldssig und somit kann
auch die Reisekostenpauschale in diesem Fall gezahlt werden.

Finanzen

Eine parallele Férderung aus Mitteln der EU oder des DAAD ist nicht erlaubt.
Kursgebiihren und Teilnahmegebiihren sind nicht forderbar.

Mogliche positive Differenzen von realen Kosten zu Stiickkosten verbleiben bei den
Geforderten und missen von diesen ggf. personlich versteuert werden.

Mogliche negativen Differenzen, wenn die tatsdchlichen Kosten die max. Bewilligung
Ubersteigen, sind selbst zu tragen. Teilnehmer diirfen jedoch Zuschusszahlungen aus
zur Verfligung stehenden Drittmitteln der eigenen Dienststelle fir die Differenz
zwischen Pauschalen und eventuell hoher ausgefallenen realen Kosten annehmen. In
diesem Fall ist eine reguldre Dienstreiseabrechnung notwendig, unter Angabe des EU
Zuschusses.

Kosten fiir Ubernachtung, Verpflegung, Visa, Versicherungen und Transport vor Ort sind
mit den unten genannten Tages- und Fahrtsatzen vollstandig abgegolten.
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Fahrtkosten werden in Abhidngigkeit von realen Distanzen zwischen Ausgangs?- und
Zielort der Mobilitat bezuschusst, die europaweit einheitlich mit folgendem
Berechnungsinstrument ermittelt werden: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator de. Gezahlt werden folgende Pauschalbetrage:

Entfernung Betrag (einmalige Zahlung)
Weniger als 100 km: 20 EUR

100 bis 499 km: 180 EUR

500 bis 1999 km: 275 EUR

2000 bis 2999 km: 360 EUR

3000 bis 3999 km: 530 EUR

4000 bis 7999 km: 820 EUR

8000 km und mehr: 1500 EUR

Flr Aufenthaltskosten werden Zuschisse in Form von Tagessdtzen gezahlt, wobei bis zu zwei
extra Reisetage finanziert werden konnen. Es gelten folgende pauschale Tagessatze fiir drei
Landergruppen bis zum 14. Aufenthaltstag; bewilligt werden jedoch pro Person im Regelfall
maximal zwolf Fordertage (Arbeitstage):

Zielland Stiickkosten/ Tag

Danemark, Finnland, GreRbritannien’, Irland, Island, Liechtenstein, 180 EUR
Luxemburg, Norwegen, Schweden

Belgien, Deutschland, Frankreich, Griechenland, Italien, Malta, 160 EUR
Niederlande, Osterreich, Portugal, Spanien, Zypern

Bulgarien, EJR Mazedonien, Estland, Kroatien, Lettland, Litauen,
Polen,

Rumanien, Serbien, Slowakei, Slowenien, Tschechische Republik,
Tirkei, Ungarn

140 EUR

* Achtung: Sollten wider Erwarten zu viele Bewerbungen eingehen und die Fordermittel
knapp werden, behdlt sich die FAU Erasmus Hochschulkoordinatorin vor, die
Forderbedingungen im laufenden Prozess zu verandern und ggf. die Mittel pro Person
zu kiirzen!

¢ Sollte sich eine Mobilitdt zeitlich verschieben, ist dies dem Referat fiir Internationale
Angelegenheiten (RIA) unverziiglich mitzuteilen.

2 Antrittsort der Dienstreise (nicht zwangslaufig Dienststelle)
3 Aufgrund des Brexits nicht mehr moglich.

Stand 15.02.2022 Seite 3von 6


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_de
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_de
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_de
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_de

S == == = FRIEDRICH-ALEXANDER

= s wm. == UNIVERSITAT _

= == === ERLANGEN-NURNBERG

* Sollte eine Fortbildung nicht angetreten werden konnen, ist der bereits gezahlte

Abschlag in voller Hohe zurlickzuzahlen. Dabei sind die Griinde irrelevant, d.h. auch im
Falle von Krankheit oder nachdem bereits nicht erstattbare Ausgaben getatigt wurden,
mussen wir die Forderung zuriickverlangen. Deshalb kann es ratsam sein, eine private
Reiserucktrittskostenversicherung abzuschlieRen.

Bewerbung

Flr das Forderjahr 2020 stehen der FAU Erlangen-Nirnberg in dieser Programmlinie
jeweils rund 30.000 € zur Verfligung. Diese werden nach dem ,first come, first served”
Prinzip unter allen Interessenten verteilt.

Eine besondere Bewerbung zur Teilnahme an einer Non-Teaching Mobilitat findet an
der FAU nicht statt! Bitte rechtzeitig Interesse bei der oben genannten
Ansprechpartnerin bekunden und ab dann individuelle Hinweise befolgen.

Davon unberihrt bleibt die sehr wahrscheinliche nétige Bewerbung an der
Zieleinrichtung, fur die in den meisten Fallen fixe Fristen gelten.

Nach Zusage der aufnehmenden Einrichtung und vor der eigentlichen Mobilitat ist eine
Antragstellung zur Férderung zwingend notwendig!

Antragstellung und Formalia

Vor der Mobilitat

In Absprache mit der Koordinatorin an der FAU eigenstandige Bewerbung bei der
gewlinschten Gasteinrichtung anhand der dortigen Formalia durchfiihren

FAU Koordinatorin im RIA zeitnah Uber Zusage oder Absage der Gasteinrichtung
informieren

Nach Zusage der Gasteinrichtung auf der FAU Plattform , Mobility Online” unter
https://www.service4mobility.com/fau/BewerbungServlet?identi-
fier=DERLANGEOQO1&kz bew pers=L&kz bew art=0UT&aust prog=ERASTT&sprache=
de registrieren und Angaben zur Person und Mobilitat vervollstandigen. Unter anderem
miussen Sie hier bestatigen, dass Ihr Vorhaben mit dem Vorgesetzten abgesprochen ist.
Diese Anmeldung ist gleichzeitig Ihr Férderungsantrag bei der FAU!

Dem Online Antrag sind folgende Dokumente beizufiigen (ggf. gescannt hochzuladen):
0 Zusage der aufnehmenden Einrichtung: Invitation Letter oder PDF der E-Mail-
Bestatigung bzw. bei (Sprach-)Kursen die Anmeldebestdtigung oder Rechnung
0 Programm der Staff Week ODER Individueller Stundenplan bei Work-
Shadowing/ Hospitation ODER Stundenplan des gebuchten Kurses
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0 Nur bei individuellen Aufenthalten (Work-Shadowing/ Hospitation), bei denen
die FAU vermitteln soll: Lebenslauf und Motivationsschreiben in der Sprache
der Mobilitat

Nach Sichtung des Antrags im RIA erhalten Sie Uber die Plattform die Vorlage eines so
genannten ,Mobility Agreements” bereitgestellt. Darin sollen die angestrebten Ziele
der Fortbildung erklart werden, daher sind einige Angaben von lhnen zu ergdnzen.
Dieses Arbeitsprogramm muss anschlieRend sowohl von der FAU, als auch von der
aufnehmenden Einrichtung bestatigt werden. Senden Sie bitte das Dokument zuerst per
E-Mail an die aufnehmende Einrichtung und bitten um Unterschrift mit dickem Stift und
Riicksendung eines hochauflésenden Scans. Wenn dieser zurlick ist, bitte ausdrucken,
selbst mit dickem Stift unterschreiben und Scan im Portal hochladen. Nach Sichtung des
Dokuments im RIA wird die Unterschrift der Erasmus Hochschulkoordinatorin eingeholt.
Das fertige Dokument wird Ihnen anschlieRend als Scan im "Mobility Online"
bereitgestellt. Ein Original benoétigen wir nicht.

Es folgt ein Bewilligungsschreiben, welches Sie vom RIA Uber ,,Mobility Online” erhalten
und fur Ihren Dienstreiseantrag nutzen kénnen. Ein Dienstreiseantrag fir Fortbildung
ist individuell bei der Reisekostenstelle der FAU bzw. (je nach Arbeitsvertrag) beim
Vorgesetzten zu stellen und ist u.a. wichtig fir Ihren Versicherungsschutz. Es sind darauf
zwei Unterschriften notwendig, auch unter Absatz Romisch Il. RIA braucht keine Kopie
dieses Dokuments.

Zusammen mit dem Bewilligungsschreiben erhalten Sie ebenfalls in der Online-
Plattform einen Stipendienvertrag, genannt ,Grant Agreement”. Drucken Sie dieses
Dokument bitte zweifach aus, vervollstandigen bzw. korrigieren Sie wenn nétig die
Angaben, unterschreiben Sie und schicken Sie beide Original-Exemplare per Hauspost
an ZUV, SINTERNATIONAL (Fr. Uremovic-Demar). Sobald die Unterschrift der FAU
Erasmus Hochschulkoordinatorin eingeholt wurde, erhalten Sie ein Original-
Stipendienvertrag per Hauspost zuriick. Ein Scan davon wird ferner in Mobility Online
bereitgestellt.

AnschlieBend erfolgt die Auszahlung der ersten Stipendienrate in Hohe von 70% der
vorgesehenen Gesamtfordersumme. Sie erhalten eine E-Mail, sobald die Zahlung im RIA
angewiesen wurde. Vom Tag der Anweisung dauert es erfahrungsgemaR ca. 15-20
Arbeitstage, bis die Forderung auf lhrem Privatkonto ankommt. Bitte sehen Sie vorher
von Riickfragen diesbeziiglich ab.

Wahrend der Mobilitat

Befolgen Sie bitte alle Hinweise der aufnehmenden Einrichtung zwecks Aufenthalt,
Teilnahme, Programm, etc. Ggf. missen Sie vor Ort die FAU vorstellen? Gerne stellt
Ihnen das RIA auf Nachfrage eine kurze Prasentation in [hrer FAUBox zur Verfiigung.

Holen Sie sich bitte wdhrend Sie im Ausland sind unbedingt eine Bestatigung mit
Unterschrift und Stempel von der aufnehmenden Einrichtung im Original auf Ihrem
beispielhaft im Mobility Online zur Verfliigung gestellten , Staff Mobility Certificate of
Attendance”. Sie missen jedoch nicht zwingend die FAU Vorlage nutzen. Sollte lhre
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Gasteinrichtung eigene Bescheinigungen ausstellen, nehmen wir diese ebenfalls gerne
an. Wichtig ist, dass in jeden Fall die genauen Aufenthaltszeiten bescheinigt werden.

Nach der Mobilitat

Laden Sie das ausgefiillte ,, Staff Mobility Certificate of Attendance” innerhalb von zwei
Wochen nach Beendigung der Fortbildung als Scan im Portal hoch. Das Original
verbleibt fur Ihre Akten.

Beantworten Sie online den Multiple-choice Abschlussfragenbogen der EU, genannt
»,EU-Survey: participant report”. Dazu werden Sie automatisch nach Beendigung der
Fortbildung direkt von der EU (und nicht von der FAU) per E-Mail aufgefordert. Bitte
unbedingt auch im Spam Ordner nach dieser Mail schauen! Die Sprache der Survey
konnen Sie selbst verandern/ anpassen. Nach Absenden des Online Bogens erhalten Sie
eine PDF davon. Laden Sie diese Datei bitte in ,,Mobility Online” hoch.

Verfassen Sie nach Aufforderung und innerhalb von zwei Wochen einen frei
formulierten ausfihrlicheren Erfahrungsbericht unter ,Mobility Online“. Auch dies
erfolgt online, ist aber fur die FAU und Sie sollen hier zwischen 6 und 10 Fragen
beantworten. Die Antworten werden zu einem spateren Zeitpunkt online fiir alle
sichtbar sein und sollen Ihre FAU Kollegen dazu motivieren, ebenfalls eine Mobilitat im
Ausland durchzufiihren. Verfassen Sie ggf. daher lhre Antworten im Vorfeld in Ruhe
,,offline” und kopieren Sie sie anschlieRend online rein, da das System eine automatisch
gesetzte Zeitbegrenzung hat.

Nach Sichtung und Priifung aller Abschlussunterlagen wird als zweite Stipendienrate
die Restsumme von 30 % angewiesen. Sie werden dariiber automatisch per E-Mail
informiert. Erneut dauert es vom Tag der Anweisung im RIA ca. 15 Arbeitstage, bis die
Forderung auf lhrem Privatkonto ankommt.

Sie erhalten in ,Mobility Online” ein Abschlussbescheid vom RIA sobald alle Aktivitaten
zu lhrer Mobilitat abgeschlossen sind.

Achtung: Unvollstandige Abschlussunterlagen kdnnen nicht bearbeitet werden und es
kommt zu einer Verzogerung der Auszahlung! Sollte die Fortbildung aufgrund von Krankheit
friher als geplant beendet werden, so wird die Forderdauer neu berechnet und ggf. eine
anteilige Riickforderung notwendig.

Anderungen vorbehalten!
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