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Praktikum im Bereich Administration

Die FEDA Madrid ist eine vom Auswartigen Amt und von der deutschen Kultusministerkonfe-
renz anerkannte Auslandsberufsschule und gehort zu den 140 Deutschen Auslandsschulen, die
von der Zentralstelle fiir das Auslandsschulwesen (ZfA) im Auftrag des Auswartigen Amts gefor-
dert werden. In Zusammenarbeit mit der AHK Spanien und zahlreichen Ausbildungsunterneh-
men werden in Madrid Industriekaufleute und Kaufleute flir Spedition und Logistikdienstleis-
tung auf Deutsch und Verkadufer/-innen und Mechatroniker auf Spanisch ausgebildet.

Aufgaben: Profil:

. v" Spanischkenntnisse und eine kaufmanni-
Personalbereich: sche Berufsausbildung sind von Vorteil
v Bewerbungsmanagement “; 1E'eamg_e|§[t dei twortl
v Anlage und Archivierung von Akten Cﬂgg%:%e?fe%n cigenverantwortli-
Schulprojekte: Finanzierung:

v Erasmus+

v Das Praktikum wird mit einem
»Abono Joven” (bis zum 26. Lebens-
jahr) des offentlichen Nahverkehrs

Business-Wettbewerb

Offentlichkeitsarbeit und Marketing: vergiitet. Es besteht auRerdem die
v" Erstellen von Prisentationen M_('jglich_keit sich fur ein Erasmus-
v Bet(rjeuung der Website und Social Stipendium zu bewerben.

Media
v' Mitarbeit bei der Vorbereitung von Dauer:

:Er:/fgr:?;atlonsveranstaltungen und v’ Eine Praktikumsdauer von mindes-
v Mitagbeit bei dler Erstellung von tens 3 Monaten ist wiinschenswert

Werbemateria . L
v Erstellung, Durchfihrung und Aus- Arbe!'tszerfen.

wertung von Umfragen v’ Birozeiten:

Mo. — Fr. 08.30—16.00 Uhr

Rechnungswesen: v Ferien: Osterwoche, August, Weih-
v nachten

Belegerfassung

Rechnungserstellung

Bewerbung:

Wir bitten die Interessenten um Ubersendung der vollstiandigen Bewerbungsunterlagen
(in deutscher Sprache) per E-Mail mit Angabe des gewtlinschten Praktikumszeitraums an
info@feda-madrid.com
Ansprechpartnerin: Frau Jutta Rolleke

FEDA Madrid
Avenida de Burgos, 12
28036 Madrid

Telefon: +34 913 835 830
info@feda-madrid.com
www.feda-madrid.com



