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1. Prifungen aufrufen

Im Gegensatz zu Lehrveranstaltungen, die Sie in den Rollen Lehrperson und Campo-
Beauftragte/r frei anlegen und bearbeiten konnen, werden die semesterunabhdngigen Teile
einer Prifung wie ECTS-Punkte, Prifungsform, Notengebungsart, Versuchsanzahl, etc. auf
Basis der PriUfungsordnungen von der zentralen Modellierung im Referat L2

Campusmanagement verwaltet.

Als Prifer/in, Prifer-Vertreter/in oder Campo-Beauftragte/r konnen Sie ausschlieflich
semesterabhangige Daten von Prifungen erstellen bzw. bearbeiten, die sogenannten
Prifungstermine:

e Als Campo-Beauftragte/r kdnnen Sie semesterabhdngige Prifungstermine fir alle
Prifungen erstellen bzw. bearbeiten, bei denen ihre Einrichtungs-
Organisationseinheit in den semesterunabhangigen Prifungsdaten eingetragen ist.

e Als Prifer/in missen Sie namentlich bei einer semesterabhdngigen Prifung
eingetragen sein, damit sie diese bearbeiten kénnen.

e Als Prifer-Vertreter/in sehen Sie alle Prifungen des/der Prifer/innen, fir die lhnen
Uber das IdM-Portal ein Vertretungszugriff erteilt wurde.

Sie kénnen die Prifungsorganisation 6ffnen, in dem Sie im Hauptmeni den Bereich
.Lehrorganisation” aufrufen und fir Campo-Beauftragte heif3t die richtige Aufgabe wie folgt:

= . COMPO ...

1 Hauptmend

Lehrorganisation

"\l'('.'dn‘-(c?l'.ll"lgf‘n und r‘.'LJ".]"Ig!‘I’ meiner
C‘:I’Eﬂn-\.’lll.‘)l’-‘.t‘l"l'ﬁ' t

Meine Raumanfragen

Als Prifende oder Prifer-Vertreter/in steht ,,Meine Veranstaltungen und Prifungen” zur

= » COMPO

{ Hauptmenu

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prl.ll"nngﬁn

Meaine F-!.-mrn.-mfr.—:gw1

In der Rolle Campo-Beauftragte/r werden lhnen neben dem Reiter ,Prifungen” auch die
Reiter ,Veranstaltungen”, ,Veranstaltungen (ungeplant)” und ,Prifungen (ungeplant)”
angezeigt. Im letztgenannten Tab werden alle semesterunabhangigen Prifungen ihrer
eigenen Organisationseinheit angezeigt, fir die im ausgewahlten Semester keine
semesterabhdngigen Prifungstermine existieren. Damit kdnnen Campo-Beauftragte im
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Gegensatz zu Prifenden und Prifer-Vertretern/-innen auch Prifungstermine fir neue
Prifungsnummern erstellen, die bisher noch nie angeboten wurden.

Wechseln Sie in den Reiter ,Prifungen” und klicken Sie neben der gewinschten Prifung auf
das Stift-Symbol. Sie befinden sich nun im Bereich der Bearbeitung der semesterabhadngigen
Prifungsdaten.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

‘ Veranstaltungen / Verantwortliche/-r H Veranstaltungen / Durchfihrende/-r rPrl'.'IfungEHW Prufungsleistungen pro Studierendem H Schriftliche Arbeiten |

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

Semester | Wintersemester 2024/25 v| Sortierung | Titel {Aa-Zz) v‘ Filter ‘ ‘Y b4

¥ Ereigabestatus filtern

Semesterplanung

Prifungsdetails PP| Weitere Details er Raum | Teilnehmerstatistik Veroff Status Aktionen
¥ IR A-Colloguium (M.A Human Rights 20232) Jzu JrT | BEW
: 1998
@ A: Colloguium (M.A. Human Rights 20232) LN & [ = Kolloquium 17.04.2025 I 0 I 0 2 Eingabe lauft & @
-—— W g 09:00-10:00
¥ Wl Englisch: Conversation Practice I ZU I RT BEW ,‘
W 71307
® Englisch: Conversation Practice 1 26.06.2025 lo 1lo 0 K
o — . R 07:00-08:00

/= Regelm. Teilnahme
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2. Prifungstermine anlegen

Als  Prifer/in, Prifer-Vertreter/in und Campo-Beauftragte/r koénnen Sie neue
semesterabhangige Prifungstermine anlegen und bestehende Prifungstermine bearbeiten.

Prifende kénnen nur Prifungstermine von Prifungen bearbeiten bzw. neu erstellen, bei
denen Sie selbst namentlich eingetragen sind. Sobald Sie einmal in einem
semesterabhdngigen Prifungstermin als Prifende eingetragen waren, kdnnen Sie auch in
zukUnftigen Semestern fUr diese Prifung semesterabhangige Prifungstermine erstellen.

Um einen neuen Prifungstermin zu erstellen, klicken Sie ,,Neuen Prifungstermin anlegen®.

[ newen Prifungstenmin slegen | [Tl Prifungsiermine bearbeiten G Fregabebannzeiihen bearteien

Prifungsperiode: 1 =

1| semesterabhingige Prifungsbereichnung und -detsils A\ | Priffungstermin | Rsum ¢ -anfragestatis | Priferrinnen | Mustastung
|

T " i o
(7 liche kompetenz (ROK) . - Sty
tha & Hirsch, Silke Margaretha Bia o DR & E @@
O T . Decerarsd | ® Varishel | (D 00 o
o
[
1p0 liche 4 } tha Pohemann, N au
cl tha A Pohmann, Nicole Claudia o R+ E 2@
T L. Do | & Vst (3 88 o
o
5 ledidaktische ——— s i - E anlendort, peanin 8
1P Semina Theema im GU / G3-MS-RE-GY tha &, Onlendue, peanine . ER+E B @
o Tl il Desererst | varazel | (3 28 o
o
4 PG Geographiedidaklisches Seminar "Lernen vor Ot - Exkursionsdidsictilc G&-M5™ t dshusen, Tanja Best 4 2
grap tha & Wilshusen, Tanja Beate o DR *E &3 1@
o T ol Beonarsd | @ varissel | (D 88 o
o

Wenn Sie einen einzelnen Prifungstermin hinzufGgen maochten, wahlen Sie ,Einzeltermin
hinzufigen”.

[ Einzeltermin hinzufugen | EETerminserie erzeugen  [&Termine importieren i Termine exportieren

Priffungsdatum Uhrzeit von / bis PP*  Prifungsform* &ngige Priif i Priffungssprache Max. Tn. Ges. Tn, SWS  Aktionen

Eswurden keine Datensatze gefunden.

« Speichern | Abbrechen

Es erscheint eine neue Zeile, in der Sie Ihre Daten eingeben kénnen.

f’_"é erminankundigung inzufiigen E;'o"lurnnuc erzeugen EI Termine imporieren t.'ﬂ Termine exportieren

Prifungsdatum Uhrzeitvon / bis  PP*  Prifungsform* 8 fungsbezeichnung* Pr gssprache  Max,Tn. Ges.Tn, SWS5S  Aktionen
(m) 1 Variabel - Freier Bereich (2 ECTS) Deutsch 00 o
o

@ Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300} | 20

Abbrechen

Falls Prifungsdatum und Uhrzeit bereits feststehen, konnen Sie diese hier erfassen. Bitte
tragen Sie bei der Prifungsperiode PP (1) eine 1 ein, wenn es sich um den Ersttermin des
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aktuellen Semesters oder die Wiederholung einer Prifung aus dem letzten Semester handelt,
an der auch Studierende teilnehmen sollen, welche die Prifung bisher noch nicht abgelegt
haben. Ist die Wiederholung der Prifung aus dem Vorsemester nur fir Wiederholer
zugelassen, tragen Sie stattdessen eine 2 ein. Bieten Sie im aktuellen Semester, zusatzlich
zum Ersttermin, Wiederholungen an, tragen Sie bitte Prifungsperiode 2 fir die erste bzw.
Prifungsperiode 3 fir die zweite Wiederholung im gleichen Semester ein.

Das Feld ,Prifungsform” ist nicht bearbeitbar, weil die dortige Information aus den
semesterunabhangigen Prifungsdaten kommt und nur dort durch den Campo-Support
geandert werden kann.

Im Feld, Semesterabhangige Prifungsbezeichnung” (2) kdnnen Sie den Titel der Prifung z.B.
durch Verweis auf eine Veranstaltung konkretisieren. Das Feld maximale Teilnehmerzahl (3)
sollte prinzipiell leer bleiben, wird aber fir die Erstellung eines Prifungsrasters bendtigt,
welches spater in der Anleitung noch genauer erklart wird. Klicken Sie im Anschluss auf
.Speichern”.
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3. Prifungstermine bearbeiten

Die Bearbeitung der einzelnen Prifungstermine erfolgt Gber die Spalte ,, Aktionen®.

STl Zeitraume  Module / Studiengange  Gekoppelte Veranstaltungen  Interne Notiz

[ Meuen Prifungstermin antegen [T Prifungstermine GL hen
Prifungsperiode: 1 @
1= Semesterabhingige Priffungsbezeichnung und -details A | Prifungstermin | Raum / -anfragestatus | Priifer/-innen Auslastung Aktionen
|
1 #G  Praktische Denkmalpflege anschel *0 o
pfieg b 2. Henschel, Irini i DR & I (]
O JIITRD i Duenval ® som.arbeitverirag | D 00 o
w0
2 76 Schreibwerkstatt Kunstgeschichte . i Sabried 0 .
g b &£ Wilkensen, Gabriele % O R R 1@
<->m <l Dezentral  ® Sem.arbeitsvortrag (D 0,0 )

I. Grunddaten bearbeiten

Mit der ersten Aktion kdnnen Sie die Grunddaten bearbeiten (1). Weiterhin kdnnen Sie hier
auch die Prifung freigeben, was fir die Sichtbarkeit des Termins in der Prifungsanmeldung
entscheidend ist. Nur wenn ein PrUfungstermin freigegeben ist, ist dieser zu Zeiten der
Prifungsanmeldung fir Studierende sicht- und anmeldbar!

Geben Sie hier die Daten fir den Prifungstermin ein und klicken Sie auf ,Speichern”.

Grunddaten Termindaten
* Prufungsperiode El Terminorganisation Dezentral Zentra
" Freigsbekennzeichen frogegeben | pongssam ||t
* Semesterabhangige Pru- | Industriepraktikum Uhrzeit von / bis l:l R I:l
fungsbezeichnung
An- u. Abmeldefristen
4
* Prufungsform ‘Praktlkumsle\stung v| Riickeritt b l:l:l
Gckrritt bis
Prufungssprache
e |
Prafungsdurchfihrung |Prasenzprifung v K> An-i.Abmeldefristen.new berechnen
Maximale Anzahl l:l
Teilnehmer/-innen
Geschatzte Anzahl l:l
Teilnehmer/-innen
« Speichern Abbrechen

Il. Bemerkung zur Prifung

Mit der zweiten Aktion ,Bemerkung zur Prifung bearbeiten” (2) wird ein Textfeld aufgerufen.
Hier konnen Sie organisatorische Informationen fir die Studierenden hinterlegen, z.B.
erlaubte Hilfsmittel oder Informationen zur Klausureinsichtnahme. Bitte klicken Sie nach
einer Eingabe bzw. Anderung auf ,Speichern”.

lll. Grunddaten und Bemerkung zur Priifung tabellarisch bearbeiten

Informationen aus den Aktionen ,Grunddaten” und ,,Bemerkung zur Prifung” kénnen Sie
auch tabellarisch bearbeiten.
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[T el Zeitraume  Module / Studiengange  Gekoppelte Veranstaltungen  interne Notiz

% Neuen Prufungstermin anlegen I [DPrufungstarmine bearbeitan II(}F reigabekennzaichan bearbeiten I

Priifungsperiode; 1 @

I
1= Semesterabhingige Prifungsbereichnung und -details A\ | Prifungstermin | Raum / -anfragestatus | Prisfer/-innen il.usl:ns[ung Aktionen

1.PG  Praktische Denkmalpflege tha
ORI - sezentral | ® semarbeltwvortrag | @ 00

& Hensehel, Irini

DB+ B i@ @

2 PG Schreibwerkstatt Kunstgeschichte Lha & Wilkensen, Gabriele

DE & BRI 1@
ORIl 5. Geentral | ® Semarbeitiortrag | (D 0.0

Fawdl2gnt
so< aa®

Klicken Sie dazu auf die Funktion ,Prifungstermine bearbeiten”. Hier ist ein Wechsel
zwischen ,,Grunddaten”, ,Termin/Fristen” und ,,Bemerkung zur Prifung” méglich.

X
Prufungstermine bearbeiten
1. Klausur zur Ubung far ittene: i Recht | 181511 | Teillei
| Grunddaten Termin / Fristen Bemerkung zur Prafung

Massenfeldserzung | Ubersetzen: Deutsch | gy o

A Prifungsgruppe / Prifer/-innen PP* éngige Pri i *  Prifungsform* Priifungssprache Priifungsdurchfiihrung Max.Tn. Ges.Tn. Aktionen
i 1.PG = s
. 1 1. Klausur zur Ubung fiir Fortgeschrittene schriftlich v Deutsch ~  Prasenzprufung w
& Prof. Dr. Klumpp, steffen A=
A

Uber ,Freigabekennzeichen bearbeiten” kénnen Sie die Freigabe fir alle Priifungstermine
setzen.

Freigabekennzeichen bearbeiten

Berufsorientierung Kunstgeschichte | 38811 | Teilleistung

* Frelgabekennzel(her:|

Speichern Abbrechen

IV. Priferzuordnungen bearbeiten

Uber die Aktion ,Priiferzuordnungen bearbeiten” (3) kénnen Campo-Beauftragte fir jeden
PrUfungstermin eine oder mehrere Personen als Prifende hinzufigen.



L2 Campusmanagement

Bezeichnung, Nachname, Vorname ODER Elnrichtung
Scharfe Suche durchfhren
Henschel, Irini F
Personen ~ | & suchen
2 Priferiin 8 Konmktprifung aktrv
Name \ B nung @rganisationseinheiten Akticnen
i, jens Ulricn In Kunsige o
Dietrich, Achi In Kuinstg o
ore In Kunstge. Strunck E
Dietrich, jens Ulrich In.Kunstge. Strunck o
Droldner, Sytwester o
Suchergebnis: 26 Ergebnisse | Seite 1von 3 | Zeilen pro Seite (Max50)| 10
««lzz » » ¥
I Sehliefien I

Links sehen Sie alle Personen, die dem Prifungstermin zugeordnet wurden. Rechts kénnen
Sie im Suchfeld oben nach konkreten Personen suchen. Es stehen alle Personen mit Prif-
Berechtigung der Organisationseinheit zur Auswahl, deren Campo-Beauftragte/r Sie sind.
Unterhalb dieses Bereiches wird die Liste nach Klick auf Suchen aktualisiert. Klicken Sie das
Plus-Symbol, um eine Person hinzuzufigen. Dann missen Sie noch die Priferrolle der Person
definieren.

Wichtig: Nur Prifer/innen, die als Prifer/in eingetragen werden, koénnen spater
Noteneingaben vornehmen. Zweitprifer und alle weiteren Priferarten kénnen dies nicht.

Da Prifende nicht bei allen Prifungsformen physisch anwesend sein missen, weil z.B. die
Raumaufsicht in grofen schriftlichen Prifungen von anderen Personen Gbernommen wird,
kénnen Sie beim Eintragen der Prifung selbst bestimmen, ob eine Konfliktprifung fir die
eingetragene Person in der aktuellen Prifung mit anderen Veranstaltungs- und
Prifungsterminen durchgefihrt werden soll, in dem Sie einen Haken bei ,Konflikte
berechnen” setzen oder nicht.

V. Raum zuweisen

Wie Sie einer Prifung R3aume zuweisen (4) konnen, erfahren Sie in der Anleitung
Raumanfragen stellen.

VI. Prifungsraster

Sie konnen fir jeden Termin ein PrUfungsraster (5) erstellen. Dies wird bendtigt, um
Studierende bei mindlichen Prifungen auf verschiedene Zeit-Slots und bei groffen
schriftlichen Prifungen auf mehrere Raume zu verteilen.



https://www.doc.zuv.fau.de/L2/Anleitungen/Raumverwaltung/Deutsch/Raumanfragen_stellen.pdf
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L el Zeitraume  Module / Studiengange  Gekoppelte Veranstaltungen  Interne Notiz

[ Meuen Prifungstermin antegen [T Prifungstermine

Prifungsperiode: 1

1= Semesterabhingige Priffungsbezeichnung und -details

1 PG Praktische Denkmalpflege

O[T i Duentral | ® Semarbeitevartrag | (@ 0.0

2 G Schreibwerkstatt Kunstgeschichte

O JEITTED . Dewentral | ® Semarbeitovortrag @ 0.0

hen

Raum [ -anfragestatus | Priifer/-innen

& Henschel, Irini

& Wilkensen, Gabriele

Auslastung
o
o
v 0

w0

o
1]

0
W

Aktionen

mBE s 169 1 @
0000]0.

DB *E 1@ 1@

Klicken Sie auf ,Rastertermine erzeugen”, um ein neues Prifungsraster anzulegen.

iy Pritfungsdatum®

i (=

Speichern  Abbrechen

% Bastertermin hinzufugen & Rastertermine erzeugen | (& Termine impertieren  f8 Termine exportieren

Uhrzeit von / bis*

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)| 20

Max. Tn.

Aktionen

[

Geben Sie bei grofen Prifungen, die auf mehrere Rdume verteilt werden sollen, Datum und
Uhrzeit der Prifung ein und wahlen Sie im Feld Anzahl aus, wie viele Raume benétigt werden.
Stellen Sie die Reihenfolge auf ,Gleichzeitig”. Bitte lassen Sie den rechten Bereich der
Eingabemaske leer.

I Termine erzeugen

Referenztermin

* Priffungsdatum| 08.02.2022 |
Uhrzeitvon / blslzl -

Folgetermine

* Reihenfolge @Aufeinanderfolgend
QO Gleichzeitig

Termine erzeugen Abbrechen

Abstand / Pause
Stunden
Mmuten

Feste Pausen

Anfang Ende

] []

Zeitgrenzen

Frahster Beginn |:| Spatestes Endel:l

Aktionen

o

10

Um ein Prifungsraster fir mindliche Prifungen zu erstellen, tragen Sie bitte das Datum und
die Uhrzeit des ersten Prifungstermins ein. Dann wahlen Sie unter Anzahl aus, wie viele
Termine Sie bendétigen und lassen die Reihenfolge auf ,,Aufeinanderfolgend”. Unter Abstand
kénnen Sie erfassen, wenn zwischen den einzelnen Terminen Pausen liegen sollen. Eine
Mittagspause oder dhnliches kdnnen Sie im Bereich ,Feste Pausen” hinterlegen. Wenn sich
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die Prifungen Uber mehrere Tage erstrecken, sollten Sie Beginn und Ende unter Zeitgrenzen
definieren.

In diesem Beispiel finden an einem Tag finf einstUndige Termine mit einem Abstand von
einer Stunde statt. Nach einem Klick auf ,Terminserie erzeugen” werden Sie zu einer
Vorschau weitergeleitet.

Raster far die Prufungsplanung erstellen

Berufsorientierung Kunstgeschichte | 38811 | Teilleistung

[ Rastertermin hinzufugen [ Rastertermine erzeugen E:Tormnmrmn)q[]_lg_r_e_u_}_ [ Termine exportieren

A Priifungsdatum® Uhrzeit von / bis* Max. Tn. Aktionen
i 08.02.2022 09:00 | - | 10:00 i}
i 08022022 I 11:00 | | 12:00 i}
i 08.02.2022 [13:00] - [1400 ]
i 08022022 [ 15:00 | - | 16:00 ]
i 08.02.2022 17:00 | | 18:00 (i}

Suchergebnis: 5 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 20

speichern Abbrechen

Wenn Sie jetzt ,Speichern” klicken, wird das Raster fir Ihren Prifungstermin generiert und
befindet sich im Freigabestatus ,In Bearbeitung”.

Weiterhin erscheinen unter den ,Aktionen” zwei neue Symbole: Mit ,Raster fir die
Prifungsplanung bearbeiten” kdnnen Sie in eine tabellarische Ansicht wechseln, in der Sie
beispielsweise die Rastertermine alle freigeben konnen. Mit ,Originalprifung
wiederherstellen” |6schen Sie das Raster.

Pridfungsperiode: 1
semesterabhangige Prifungsbezeichnung und -detaits m Raum / -anfragestatus Priferfinnen
e 156 Praktische Denkmalpfiege Projfungsraster (5 Termine) 0
< JEER i Dezemral o
[
o DIy . Deeoval & Semarben-vorag 3 48 i 080222 Henschel, Irini 4
= 2. Hensehy o ERsR i@
0300 - 10:00 o
o
© I L Dueetral @ SemarbeicVoray 3 88 Di 030222 &, Herschel, irinl % BRs+sE @
11:00- 1200 o
a
o DI ., oumwsl ® Semactesvous O 88 (080222 serschel, irini " "
Desrirciung cee oy 01 0802 &, Henschel, Irin v CRsRI@
3:00- 1400 o
o
o DI . Dol @ SemarbeitVousg O 88 D{ 080222 &, Hensehel, Irini 9 DR B 1@
1500- 1600 o
[
o DI . Dawasl @ SemarbeitVortrag | @ 80 Bi 080222 &, Henschel, Irini 2 DR+ B 1@
17:00- 1800 i
a
176 | Schrelbwerkstatt Kunstgeschichte t nikensen, | i
e ba &, wilkensen, Gabnele o DD s K I @
o [T . Detemral  ® Semarbeitsverwag | (O 00 o
‘a0

i. Verteilungsverfahren

Nachdem ein Raster erstellt wurde, missen die zugelassenen Studierenden auf die
Rastertermine verteilt werden. Das geht mit den Funktionen ,,Prifung in das Verteilverfahren
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Ubernehmen” und ,Zulassungen verschieben”. Diese Funktionen sind nur vorhanden, wenn
Prifungstermine mit Rasterterminen existieren.

Campo-Beauftragte, die ebenfalls eine Prifberechtigung haben und bei einer Prifung, die
Sie als Campo-Beauftragte bearbeiten, als Prifer/in eingetragen sind, kénnen die Funktion
»Prifungin das Verteilverfahren Gbernehmen” benutzen. Ansonsten haben Sie keinen Zugriff
auf diese Funktion. Fir die Funktion ,Zulassungen verschieben” ist immer die Prifer/innen-
Rolle oder die Prifer-Vertreter/innen-Rolle nétig.

Prufungstermine bearbeiten
Afrikas Demokratisierung in Vergleichender Perspektive | 50134 | Teilleistung

Zuriick

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester | Wintersemester 2022/23 v

Bxperailansicht offnen € IPrifung in das Verreilungsverfahren i « 1 verschieben

Semesterplanung

v

Prafungstermine | Zeitraume || Module/ I || Interne Notiz

‘ [#Neuen Prufungstermin anlegen  [=]Prufungstermine bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bei Klick auf ,PriGfung in das Verteilungsverfahren Ubernehmen” haben Sie drei
Mdglichkeiten:

Bitte wahlen Sie ein Verteilverfahren

+)

e Das erste Verfahren zur Verteilung von Prifungszulassungen verteilt die Zulassungen
mithilfe von Losnummern zufallig auf die einzelnen Rastertermine.

e Das andere Verfahren zur Verteilung von Prifungszulassungen verteilt die
Zulassungen alphabetisch sortiert nach Nachnamen auf die einzelnen Rastertermine.

e Das Verfahren ,Ricknahme der Verteilung von Prifungen” verschiebt alle verteilten
Zulassungen wieder auf den Originaltermin und macht damit die Verteilung wieder
rickgangig.

Neben einer kurzen Beschreibung des Verfahrens kénnen Sie im unteren Abschnitt die
Prifung bzw. mehrere Prifungen fir die Verteilung auswahlen. Klicken Sie im Anschluss auf
.Verteilungsverfahren starten”:

12
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Meine Veranstaltungen und Prifungen

Bitte velhiten Sie die renden Arbeltsschitte

& Prifungen suchen  Neues Veredungsverfanren auswdhilen  Anderes Verfahren fir das Element auswahien

=0 Bpallesperren | gAusgewsnie Elemente freigeben B Ausgewanite Elements sperren
nicknahme der Verteilung von Prifungen - Verteilung von Prifungszulassungen_Wisem2021

Der Zesraum lauft vom 1.10.2021 7 0000 bis 2um 31.3 2022 / 2350 (Wintersemester 2021)

[ Verteilung von Studenten surick suf den Originalprifungstermin - Planung von mundlichen und groen schflichen Prafurgen. Veneilung van Studenten van den sbigeleiteten Prufungsterminen zurdck auf den Orignalprafungstenmn

Zusammengestellte Elemente

o Tabelle anpaszen
Auswahl Hummer el - Aktionen
= 650143 s B
Ausgewanite Elemente > | MEnfernen o Alle suswanler ) Auswand zurickserzen Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max 300} | 50

ii. Zulassungen verschieben

Falls Sie die Verteilung der Studierenden auf die verschiedenen Rastertermine manuell
bearbeiten mdchten, geht das als Prifer/in bzw. Prifer-Vertreter/in mit der Funktion
»Zulassungen verschieben”. Campo-Beauftragte haben keinen Zugriff auf diese Funktion.

Mit der Funktion kann die Verteilung der Studierenden auf die einzelnen
Prifungsrastertermine manuell angepasst werden. Dazu steht eine Ubersicht der
Prifungstermine und die Mdglichkeit, die angezeigten Studierenden nach Studiengang und
Fachsemester zu filtern, zur Verfigung.

In der Bearbeitungsansicht wird Ihnen pro Zeile ein Prifungsteilnehmer/in angezeigt, pro
Spalte ein Rastertermin und durch Setzen des Hakens beim entsprechenden Rastertermin
wird nach Klicken auf Speichern die Zuteilung entsprechend vorgenommen.

VIl. Prifungstermin/Rastertermin I6schen

Mit der letzten Aktion (6) in der Ubersicht der semesterabhingigen Prifungstermine kénnen
Sie einen PrUfungstermin entfernen. Nach dem Klick auf den Papierkorb erscheint eine
Meldung, die Sie bestatigen missen. Im Anschluss ist Ihr Prifungstermin endgiltig geldscht.
Dies ist nur méglich, wenn sich noch keine Studierenden zu der Prifung angemeldet haben.

LTGROl Zetraume  Module / Studiengange  Gekoppelte Veranstaltungen  Interne Noliz

[ Neuen Prifungstermin antegen [ Prifungstermine bearbeiten <GP Freigzabekennzeichen bearbeiten

Prafungsperiode: 1 @

2= | Semesterabhangige Prifungsbezeichnung und -details | A [Profungstermin Pm!er.f—inn!n pr— m
|

1 ¢ Praktische Denkmalpflege tha 2 Henschel, Irini oOR * ]

o
o
O JIITRD i Duenval ® som.arbeitverirag | D 00 v o
0 000010
o

2 76 Schreibwerkstatt Kunstgeschichte tha Wilkensen, Gabriele
e e 4 ' 0 DR & B 1@ 1@
R . Desentral | ® Semarbeitsvortrag | (D 0,0 0
" 0

Rastertermine konnen Sie I6schen, indem Sie in der ersten Spalte des Prifungstermins den
Pfeil klicken und damit die Rastertermine aufklappen (1). Wenn Sie die zugelassenen
Studierenden bereits auf die Rastertermine verteilt haben, missen Sie zuerst die Verteilung
zuricknehmen (siehe letztes Kapitel) damit keine Studierenden mehr auf die Rastertermine
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verteilt sind. Dann kénnen Sie die Rastertermine einzeln pro Zeile Gber das Papierkorb-
Symbol (2) oder gesammelt Gber den Button ,Originalprifung wiederherstellen: Rastermine
werden geléscht” (3) I6schen.

f— ——— g und -details | Pra " R Srufers.innen Auslastung
a us
176 | Praktische Denkmalpflege A ; DD # L~ ]
@ R w semackansvornog || L vaséh p— 0
@ ap & Frase 7

© TP . Dezeraral  ® SemarbeivVorrag B 1 £ Dewrsch Mi, 15.02.23 ' o 2 BT
@ 00 S Prasen prifung 10:00- 10:15 6 B 2 o
O I . Desertral  F SemarbeitsVertrsg [ 1 £ Drutseh M. 150223 ‘I DR+ B
@ 00 3 Prasentprofung 10:30 - 10:45 o > @
O I L Deverral ' SemarbeiVorrrag W 1 Deutsch M, 15.02 23 0 E
L Dezennra m arbeits ey i, 15.02.23 S - 2 BR1D
@ o0 b Presenzprofung 11:00- 11115 D o

4. Teilnehmende hinzufigen

Sie haben als Prifende/-r auch die Mdglichkeit einzelne Studierende zur Prifung
nachzumelden. Rufen Sie hierzu bitte die Anleitung zur Notenverbuchung auf:

https://www.doc.zuv.fau.de//L2/Anleitungen/Notenverbuchung/Deutsch/Notenver
buchung.pdf

5. Teilnahmeliste erstellen

Prifer/innen und Prifer-Vertreter/innen kénnen eine Teilnahmeliste von Studierenden, die
sich zu ihrer Prifung angemeldet haben, erstellen. Dazu missen Sie in die Funktion ,Meine
Veranstaltungen und Prifungen”. Dort gibt es in der Zeile des Prifungstermins in der rechten
Spalte Aktionen den Button ,Teilnahmeliste”. FOr Campo-Beauftragte steht diese Funktion
nicht zur Verfigung.

e Nummer 1im Screenshot zeigt die Gesamt-Teilnahmeliste eines Prifungstermins mit
4 Rasterterminen.

e Nummer 2 zeigt die Gesamt-Teilnahmeliste eines Prifungstermins ohne
Rastertermine.
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Sie sind hier: Startseite » L » Meine

Meine Veranstaltungen und Prufungen

LTV LN ( prijfungsieistungen pro Studierendem || Schriftliche Arbeiten

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption
Semester |Wintersemester 2022/23 ~ Sortierung |Titel (ha22) Filter T
Semesterplanung

lzu Jzuv |rr BEW

'
®=

~ i Analyseund mit der Unified Modeling Language (UML)
510375
El- Analyse und Design objektorientierter Softwaresysteme mit der Unified Modeling Language (UML) 1 mandiich 1406.2023 I+ 1o Jo 0 1
G kips, Detlef (Profrz-ind 11:00-12:00
® 4naiyse und Design objektorientierter Softwaresysteme mit der Unified Modeling Language (UML) 1 mandiich 14.06.2023 lo lo o 0 T
Kips, Detlef (Pridfer/-in) 1100-12:00 =
© ® analyse und Design objektorientierter Softwaresysteme mit der Unified Modeling Language (UML) 1 mandicn 14062023 lo 1o 1o o % B
Kips, Detlef (Prufer/-in) 12:00-13.00 e=
® snalyse und Design objekiorientierter Softwaresysteme mit der Unified Modeling Language (UML) 1 mandlich 14.06.2023 lo 1o lo 0 £ B
Kips, Detlef (Priifer/-in) 13:00-14:00 =
® analyse und Design objektorientierter Softwaresysteme mit der Unified Modeling Language (UML) 1 mandiich 14.06.2023 lo Jo o o % B
14:00-15:00 -

Kips, Derief (Pritfer/-in)

Y m, Prakische Softwaretechnik
70241

]

1 Wausur 17 1o 11 1o @

® Pprakische Softwaretechnik
Hindel, Bernd (Prijfect-in} | Rienle, Dirk (Prdferfin), Mehr

In der Ansicht der Teilnahmeliste gibt es rechts oben die Option ,Filter anzeigen”, dariber
kann die Ansicht der angezeigten Priflinge nach Status gefiltert werden.

Uber den Button ,Tabelle anpassen” daneben kann die Anzahl der angezeigten Spalten

gesteuert werden.

Eine PDF-Teilnahmeliste bekommt man Gber den Button , Auftrag auswahlen®.

Meine Veranstaltungen und Prifungen

PS> Auftrag auswanlen

Teilnehmerliste 57251 - Mentorat (1. Parallelgruppe) - Wintersemester 2022

{ Filter anzeigen ¢ Tabelle anpassen

Bei Klick darauf erscheinen verschiedene Option, unter anderem , Teilnahmeliste”. Uber das
Stiftsymbol kann man die PDF-Datei konfigurieren. Die Konfigurationen kdnnen auch
gespeichert und Uber das Sternsymbol als Standard markiert werden, dann erscheint Sie bei

den Optionen.

» Auftrag auswahlen
Auftrag auswahlen
e
£3 Teilnahmeliste 4

Scrollt man ganz nach unten, kann man Uber Eingabe eines Zahlenwertes <= 300 im rechten
Feld steuern, wie viele Priflinge pro Seite angezeigt werden. Auf3erdem kann man einen
Excel-Export sowie eine Druckansicht anstof3en.

Suchergebnis: 111 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)
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6. Serien-E-Mail an Prifungsteilnehmer verschicken

Uber Campo kénnen Prifer/innen und Prifer-Vertreter/innen eine Serien E-Mail an bis zu
300 Priflinge auf einmal versenden.

Wichtig: Die Teilnehmer-Zahl, die pro Seite angezeigt wird und Uber die Eingabe eines
Zahlenwertes <= 300 angepasst werden kann, bestimmt, welche Priflinge als Empfanger in
die Mail Gbernommen werden. Das heifit, falls nicht alle Priflinge auf einer Seite dargestellt
werden, werden nur die Priflinge von Seite 1 als Empfanger in den E-Mail Versand
Ubernommen. Egal ob man die Mail aus Campo heraus schreibt oder mit dem lokalen E-Mail-
Programm. Die Steuerung der Empfinger-Anzahl erfolgt immer Uber die pro Seite
angezeigte Teilnehmerzahl.

Gehen Sie auf den Button ,Auftrag auswahlen” und wahlen Sie die Option ,Serien-Email
Teilnahmeliste” (1). Es 6ffnet sich eine E-Mail Maske in Campo in der Sie ihre Nachricht an
die Priflinge verfassen kdnnen.

» Auftrag auswahlen

Auftrag auswahlen

= |
£} Teilnahmeliste rd

aserien-E-Mail an alle Veranstaltungs-Teilnehmer f

Wenn Sie ihre E-Mail verfasst haben, kdnnen Sie den Versand der Serien-E-Mail Gber Klick auf
den Button ,,Ausfihren” anstof3en. Sie bendtigen kein lokales E-Mail Programm auf Ihrem PC,
um Serien-E-Mails mit Campo zu versenden.
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Alternativ konnen Sie eine Serien-E-Mail Uber ihr lokales E-Mail-Programm vom PC
versenden. Dazu gehen Sie auf , Tabelle anpassen” (2) und setzen einen Haken bei der Option
.Checkbox fir Mail-Versand”. Damit erscheint in der Tabellenansicht der Priflinge eine
weitere Spalte ganz links, in der man auswahlen kann, ob diese Person in der Empfangerliste
enthalten sein soll.

I Tabelle anpassen

(@ [Information

Inre Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske Ubernommen
und far alle Teilnahmelisten gespeichert. Aus Grinden des Datenschutzes
ist es moglich, dass Innen manche Informationen nicht gleichzeitig angezeigt|
werden konnen

O Nummerierung

Checkbox fur Mail-Versand

& E-Mail

E/ Matrikelnummer

[ Studiengange

[ Status

O Geschlecht I
O Akademischer Titel

™ Name

[ wartelistenrang

SchlieBen

Durch Hinzufigen dieser Spalte sind ganz unten am Ende der Tabelle zwei weitere Optionen
erschienen: ,E-Mail schreiben (mit dem lokalen E-Mail-Programm)” (1) und ,Lokalen E-Mail-
Client konfigurieren” (2).

In der Option 2 kdnnen Sie festlegen, ob die E-Mail Adressen separiert durch Komma oder
durch Semikolon in ihr lokales E-Mail-Programm geladen werden. Diese Konfiguration sollten
Sie zuerst vornehmen, um sicherzugehen, dass ihr lokales E-Mail-Programm die E-Mails
verschickt. Dann klicken Sie den Button 1 und wenn die zusammengefigten E-Mail-Adressen
der Teilnahmeliste eine maximale Lange von 2000 Zeichen nicht Uberschreiten, werden
diese direkt in Bcc-Feld ihres E-Mail-Programms geladen. Falls nicht, 6ffnet sich ein Campo-
Fenster aus dem Sie sich die E-Mail-Adressen manuell kopieren kénnen.

Beachten Sie, dass das Limit nur 100 E-Mails betragt, wenn Sie versuchen, mit ihrer FAU-
Mailadresse und ihrem lokalen E-Mail-Programm Uber den RRZE-Mailserver eine Serien-E-
Mail zu verschicken. Das heif3t bei Prifungen mit mehr als 100 Teilnehmern lohnt es sich auf

jeden Fall, die Serien-E-Mail direkt aus Campo zu verschicken, weil dariber 300 Empfanger
auf einmal kontaktiert werden kdnnen.
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