Notenverbuchung in campo

Stand: 26.03.2025
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In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie als Priferin bzw. Priifer oder Vertreterin bzw. Vertreter
selbiger, nachfolgend verkirzt Priifende genannt, in campo Notenlisten fiir Priifungen einsehen,
bearbeiten, exportieren und importieren sowie E-Mails an die teilnehmenden Studierenden senden
koénnen.

Voraussetzung dafiir ist, dass die semesterabhangige Priifung im gewiinschten Semester angelegt
wurde und Sie in der Priifung als Priifende hinterlegt sind. Sollte dies nicht der Fall sein, kbnnen Sie
die Prifung in campo erfassen. Wie dies funktioniert, erfahren Sie in der Anleitung Prifungsorgani-
sation.

Aufruf der Noteneingabe

Klappen Sie das Men auf und folgen Sie dem Pfad , Leistungen” bis hin zum Element

»Noten eingeben”.
= . COMPO ...

< Hauptmeni

Leistungen

Noten emgeben

Nun erscheint ein Mend, in dem Sie das entsprechende Semester auswahlen kénnen. Mit Klicken
auf das Semester (1) gelangen Sie auf die fiir dieses Semester vorhandenen Priifungen. Durch Kli-
cken auf den Priifungstitel (2) rufen Sie die gewlinschte Prifung auf. Alternativ kénnen Sie zur Pri-
fung auch durch Klicken auf das Stiftsymbol (3) gelangen.

Noten eingeben - Prifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

Frihestes jahe | 2020 + +
+ + B
Termin/Prifer/-in MNoteneingabestatus | Anmebdungen Aktlonen
softwarerech .Il'-:q.'k ym angewandie Syst | 1. Paralieigrupge | Pruferi.in: Deetrich, Cladudia Susanne Es liegen keine #
Anmsidungen vor ¥
= (Prufung) [T g | 1. Paralielpruppe | 11,0830, 0800 - 10100 | Prafers.in Eingabe Lauft 27
{L , i
ing | 1. Paralleigruppe | 11.08.20, 08.00 - 09:30 | Prufer/in Eingabe lauft Vi

650143 - systemproprammeerung Vertiefuns (Prifung)  Systemprogrammierung Vert | 1, Parallelgruppe | Prifer/-in: Dietrich, Claudia Susanne Es lingen keine 7

Anmeldungen vor

+ | Wintersemester 2020, Termin 1 h
.



https://www.doc.zuv.fau.de/L2/Anleitungen/Pr%C3%BCfungsorganisation/Deutsch/Pruefungsorganisation.pdf
https://www.doc.zuv.fau.de/L2/Anleitungen/Pr%C3%BCfungsorganisation/Deutsch/Pruefungsorganisation.pdf
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Es gibt noch einen alternativen Pfad zur Noteneingabe. Klicken Sie hierfiir im Menl zunachst auf
»Lehrorganisation” und dort auf ,Meine Veranstaltungen und Prifungen”:

= - COMPO .

4 Hauptmeni

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Raumanfragen P
Prifungstermine )

Verteilungsverfahren starten

Dadurch gelangen Sie zu einer Ubersichtsliste lhrer Priifungen pro Semester. Uber das Dropdown
Meni (1) kdnnen Sie das Semester auswahlen. Die Eingabeliste fiir die Noten kénnen Sie durch Klick
auf das Listensymbol mit dem Stift ,,Noten eingeben” (2) aufrufen.

Sie sind hier: Startseite »  Lehrorganisation »  Meine Veranstaitungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

‘ Veranstaltungen / Verantwortliche/-r || Veranstaltungen / Durchfuhrende/-r |(Pr|'.ifungen1|| Prufungsleistungen pro Studierendem || Schriftliche Arbeiten |

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

|Semester Wintersemester 2024/25 ~ ‘l Sortierung | Titel (Aa-Zz) ~ | Filer ‘ |Y X

Y Freigabestatus filtern

Semesterplanung

Prifungsdetails PP| Weitere Details Raum | Teilnehmerstatistik Yeroff Status

Jzu |=&r BEW

¥ IR A Colloguium (M.A. Human Rights 20232)

1998
@ A: Colloguium (M.A. Human Rights 20232) 1 = Kolloguium 17.04.2025 I 0 I 0 2 Eingabe lauft
-—— W - 09:00-10:00
W M Englisch: Conversation Practice I U I RT BEW V4
71307
@ Englisch: Conversation Practice 1 26.06.2025 lo lo 0 &
-—— - 07-00-08:00 el

= Regelm. Teilnahme

Ubersicht Noteneingabe

Sobald Sie eine Notenliste zur Bearbeitung aufgerufen haben, kénnen Sie nachfolgende Ubersicht
sehen:
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Noten eingeben

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen Zurtick zur Liste Klassenspiegel anzeigen

Nummer: 20851 | Priifung: BWL filr Ingenieure (CBI) | Semester: Sommersemester 2023 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 2 | Bewertungsart: U R

Grunddaten

Termin/Priifer/-in ‘EWL'LH’ Ingenieure (CBI) | 1. Parallelgruppe | 26.0723, 16:30 - 17:30 | Raum: 12801.01.210(H11) | Prufer/-in: Voigt, Kai-ingo

Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

i= Feldsetzung

MatrikelNr. Name A X Studiengang Riicktritt Bewertung ECTS- Vermerk Status Prifungsdatum (Leistung)
Punkte

° o

M.S5¢. Chemie- und Bioingenieurwesen (PO Nein ﬂ 0 = nicht ‘ |

20152) bestanden 2607203 ®
Termin der offiziellen Feststellung des Ge i «durch den Prirfung: o]
Ihrem Zeugnis.

M.Sc. Chemie- und Bioingenieurwesen (PO Nein l:l 50 + bestanden ‘ |

T 26072023 @®

AuRercurricular la I:I 0 RT zugelassen ‘ 26072023 | ®

AuRercurricular la l:l 0 RT zugelassen ‘ 26072023 | ®

In der Liste erhalten Sie mehr Informationen zu den angemeldeten Studierenden. In der Kopfzeile
oberhalb der Liste werden lhnen die Grunddaten zur Priifung, wie Titel (1) sowie, falls vorhanden,
Prifungsdatum und Uhrzeit (2) angezeigt. Bei den teilnehmenden Personen sind neben den Basis
Informationen wie Name, Studiengang und Matrikelnummer (3) auch Informationen zur Leistung
der Studierenden enthalten. Insbesondere werden hier Ricktrittsstatus, ECTS-Punkte, Priifungs-
form, Vermerk sowie der Status der Prifung angezeigt. Unter ,Priifungsdatum (Leistung)“ (5) kann
das Datum der erbrachten Leistung gedndert werden.

Im Feld ,Bewertung” (4) kann eine Eintragung vorgenommen werden, wenn noch kein Vermerk
durch das Priifungsamt verbucht wurde. Hier kénnen Sie sowohl Noten als auch Punkte als Komma-
Zahlen, z.B. Note 1,7 oder Punkte 14,5, sowie unbenotete Studienleistungen erfassen. Geben Sie
bei Letzteren einfach ein ,+“ fliir bestanden bzw. ein ,—“ fir nicht bestanden ein. Noten die auf ,0
enden kdénnen auch als einzelne Ziffer eingetragen werden, z.B. 2 oder 5. Das System setzt hier dann
automatisch die Nachkommastellen. Bitte verwenden Sie hier weder die Notation mit Punkt (z.B.
2.3), noch eine dreistellige Eingabe (z.B. 230), die in ,mein campus” Ublich war, sonst erscheint ein
Fehler. Bitte denken Sie daran, anschliefend entweder ober- oder unterhalb der Liste auf ,Spei-
chern” zu klicken, damit Ihre Eingaben nicht verloren gehen, wenn Sie die Seite verlassen.

Je nach Notengebungsart kénnen Sie hier auch Vermerke wie ,VO“ (Versaumnis ohne Grund) ver-
buchen. Welche Vermerke in einer Notengebungsart zugelassen sind, kdnnen Sie sich tber das Lu-
pensymbol (6) anzeigen lassen. Mit der Eingabe ,,ZU“ setzen Sie einen Teilnehmer wieder zuriick in
den Status zugelassen. Dies ist v.a. wichtig, da das Speichern einer Note einen vorher verbuchten
Vermerk nicht iberschreibt. Wenn Sie also eine Leistung mit 5,0 VO direkt mit der Note 2,7 (iber-
schreiben wiirden, ware in der Leistung danach 2,7 VO verbucht. Bitte verbuchen Sie daher zuerst
ein ZU, um den Vermerk zu entfernen, und dann die Note. Welche Notenauspragungen moglich sind
(Drittel- oder Zehntelnoten), sehen Sie ebenfalls nach Klick auf das Lupensymbol.

Mit dem Button , Feldsetzung” kdnnen Sie eine Massenbearbeitung durchfiihren.

Nachdem der Button angeklickt wird, haben Sie Uber das setzen von Haken die Auswahlmaoglichkeit
der Spalten fir die Massenbearbeitung (in der Regel nur bei der Spalte ,,Bewertung” moglich), sowie
die jeweiligen Studenten in den Zeilen.

Fiir eine schnellere Bearbeitung stehen lhnen die Buttons , Alle Eintrage dieser Seite auswahlen”,
,Alle unbewerteten auswahlen” und ,, Auswahl zuriicksetzen” zur Verfligung.
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Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

- | QA"E Eintrage dieser Seite auswahlen 9 Alle unbewerteten auswahlen ¥ Auswahl zuriicksetzen

MatrikelNr. Name a X Studiengang Rucktrity Bewertung | ECTS- Vermerk Status Prifungsdatum (Leistung) Vorbehalte Aktionen
0 E BUnkts < Anwende;

Staatsexamen Medizin (PO Nein I:| 0,0 zugelassen I:| 0] Nein
1
Staatsexamen Medizin (PO Nein I:| 0,0 zugelassen I:| 0] Nein
1)
Staatsexamen Medizin (PO Nein I:| 0,0 zugelassen I:| 0] Nein
1

Nachdem Sie lhre Auswahl getroffen haben, geben Sie bitte im Feld ,,Bewertung” den Wert ein, der
bei allen ausgewahlten Studenten eingetragen werden soll ein. Hier kann beispielsweise ein ,,+" ein-
getragen werden, um unbenotete Prifungen als bestanden zu markieren. Klicken Sie im Anschluss
auf ,Anwenden”.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

i= Feldsetzung g Alle Eintrage dieser Seite auswahlen g Alle unbewerteten auswahlen ¥ Auswahl zuriicksetzen
MatrikelNr. Name a X Studiengang Riicktritt Bewertung ECTS- Vermerk Status Prifungsdatum (Leistung) Vorbehalte Aktionen
[+ ™~ Punkte

Staatsexamen Medizin (PO Nein |:| 0,0 zugelassen l:| ® Nein
1)

™ Staatsexamen Medizin (PO Nein I:I 0,0 zugelassen I:I ® Nein
1

O Staatsexamen Medizin (PO Nein |:| 0,0 zugelassen l:l 10) Nein
1)

Daraufhin wird die Bewertung bei allen ausgewahlten Studenten eingetragen.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

= Feldsetzung

MatrikeINr. €) Name a X Studiengang Rucktritt Bewertung

Staatsexamen Medizin (PO 1)  Nein

Staatsexamen Medizin (PO 1) Nein

Staatsexamen Medizin (PO 1) Nein ‘ ‘

Die Bewertungen sind bei den Studierenden direkt nach dem Speichern sichtbar. Solange Sie die
Priifung noch nicht abgeschlossen haben, kénnen Sie weiterhin Anderungen vornehmen, wenn bei-
spielsweise durch die Klausureinsicht noch Korrekturen notwendig werden.

Wenn Sie die Noten fiir einzelne Studierende verbuchen wollen, steht lhnen auferdem unter dem
Menipunkt ,,Meine Veranstaltungen und Prifungen” der Reiter ,,Prifungsleitungen pro Studieren-
dem” zur Verfigung:
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Sie sind hier: Startseite »  Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen.und Brufungen

Meine Veranstaltungen und Prafungen

‘. Veranstaltungen / Verantwortliche/-r || Veranstaltungen / Durchfihrende/-r || Prufungen |(Fn“.lfungsleistungen pro Studierendemm Schriftliche Arbeiten |

Studierendensuche (Matrikelnummer) Studierendensuche (Name)

Matrikelnummer Nachname

) Vorname
Matrikelnummer suchen Matrikelnummer zuriicksetzen | ‘
Name suchen Name zuricksetzen

Prifungsleistungen pro Studierendem

Bitte geben Sie eine Matrikelnummer oder den Namen eines oder einer Studierenden ein

Im Suchergebnis kdnnen dann die jeweiligen Leistungen direkt erfass und gespeichert werden.

Prifung abschlieRen

Um die Prifung final abzuschliel3en, klicken Sie oberhalb der Notenliste auf ,,Eingabe abschlieRen”.
Damit der Button erscheint, missen alle Leistungen in der Priifung verbucht sein. Danach kdnnen
Sie nur noch lesend auf die Priifung zugreifen und eine weitere Bearbeitung ist nicht mehr moglich.
Bitte wenden Sie sich an das Prifungsamt, falls Sie eine abgeschlossene Priifung doch noch einmal
bearbeiten missen. Eine gestufte Notenfreigabe, wie sie in mein campus Ublich war, ist in campo
nicht mehr notwendig.

Noten eingeben

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieen

Nummer: 113845 | Prifung: Praktikum angewandte Systemsofi

Teilnehmende hinzufiigen

Sie haben als Priifende/-r auch die Moglichkeit einzelne Studierende zur Prufung nachzumelden.
Geben Sie hierflir unterhalb der Liste im Bereich ,Leistungen nacherfassen” die Matrikelnummer
der Studierenden in das Feld (1) ein und klicken Sie dann auf die kreisférmigen Pfeile (2), um den
Eintrag zu speichern. Damit ist das Hinzufligen abgeschlossen und die Studierenden erscheinen in
der Notenliste. Optional kénnen Sie auch direkt die Bewertung der Prifung mit in das Feld Bewer-
tung (3) eintragen. Danach missen Sie speichern.
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Leistungen nacherfassen

i

Eeldsetzung

MetlﬁelN r. Name Studlengang Bewertung

—-— L1®
©

=3
L=
|
L=
e |
L=

M

Wenn Rastertermine fiir eine Priifung angelegt sind, kann man Teilnehmende nur noch auf Ebene
der Rastertermine nacherfassen, nicht aber tGiber die Gesamtliste aller Rastertermine.

Y i Institutionen und Organisationen des Arbeitsmarktes (mindliche lzu Irr [Bew V4
Profung)
30601
E Institutionen und Organisationen des Arbeitsmarktes (mandliche Prafung) 1 mandlich 04.08.2023 21102.04.435 Haupttermin loe o 9 Eingabe lauft g 2,
Schnabel, Claus (Prifer/-in) 09:30-14:00
® |institutionen und Organisationen des Arbeitsmarkres (miindliche Priifung) 1 mandlich 04.08.2023 2110204435 Rastertermin lo 1o 1 Eingabe lauft g3
Schnabel, Claus (Prifer/-in) 09:30-09:45
® |institutionen und Organisationen des Arbeitsmarktes (mundliche Prafung) 1 mundlich 04082023 21102.04.435 lo lo 1 Eingabe lauft g
ischnabel, Claus (Prafer/-in) 09:50-10:05
@ |institutionen und Organisationen des Arbeitsmarktes (maindliche Prifung) 1 mundlich 04.08.2023 21102.04.435 lo 1lo 1 Eingabe lauft g3
Schnabel, Claus (Prafer/-in) 10:10-10:25




L2 Campusmanagement

Excel-Export und Import

Alternativ zur Eingabe der einzelnen Noten Uber die Weboberflache haben Sie auch die Moglichkeit,
eine Excel-Datei mit den Noten zu importieren. Hierflir ist es wichtig, dass Sie moglichst kurz vor der
Noten-Verbuchung die Excel-Liste der Prifung aus campo exportieren und diese fiir den Import der-
selben Priifung verwenden. An der Formatierung der Datei darf dabei nichts verandert werden. Um
die Liste zu exportieren, klicken Sie im Bereich ,Import / Export” auf ,Excel-Export” (1). Bitte spei-
chern Sie die Liste lokal ab und tragen Sie die Bewertungen im selben Format wie lber die Web-
oberflache ein. Sie missen nur die Spalten Matrikelnummer und Leistung fillen, den Rest kbnnen
Sie leer lassen.

Wenn alle Leistungen erfasst sind, kénnen Sie Gber Klick auf ,Auswéahlen” oder tiber Drag-and-Drop
die fertige Liste hochladen. Der Vorgang kann je nach GroRe der Liste etwas dauern. Nach erfolgtem
Import erhalten Sie einen Hinweis, ob der Import erfolgreich war. Zur Vervollstandigung miissen Sie
nun noch die Leistungen speichern.

Import / Export

PDF-Export

Um die Liste der teilnehmenden Studierenden und weitere Dokumente als PDF abrufen zu kénnen,
offnen Sie zunichst wieder die Funktion ,,Meine Veranstaltungen und Priifungen”. Uber die Aktion
,Teilnehmerliste“ # &ffnet sich eine Liste der Studierenden, die sich fir die Priifung angemeldet
haben.

Die Liste umfasst standardmaRig den Namen, die Matrikelnummer sowie den Prifungsstatus. Die
Spalten der Tabelle konnen Gber Klick auf ,Tabelle anpassen” konfiguriert werden. Unter ,Filter
anzeigen” kann der Priifungsstatus gefiltert werden.

Teilnehmerliste 52122 - Klausur od. mindl. Prafung zu Einfuhrung in die in die haft (2. 2022 \ Filteranzeigen | < Tabelle anpassen

# Checkbox Name ~ Matrikelnummer Status
far Mail-
Versand

=1

1
2
3
4
5

K QE~

Oberhalb der Liste finden Sie den Button ,, Auftrag auswahlen” der ein Dropdown-Meni beinhaltet.
Dariiber kdnnen Sie eine Reihe von PDF-Dokumenten erzeugen:
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Auftrag auswéhb

£} Teilnahmeliste -
EaTEiInahmeIistE (Excel) [¥L5]

& Serien-E-Mail Teilnahmeliste

£} Erst-Zweitprufungs-Liste

L} Protokollvorlage Mandliche Priafung

{3} Prufungsniederschrift

£} Platznummernliste alphabetisch

{3} Platznummernliste numerisch

{3} Protokollvorlage Mindliche JUP

£} FAU Schein (Zahn-) Medizin, Lebensmittelchemie und Pharmazie

LR R A A R

{3} FAU Schein (Zahn-) Medizin, Lebensmittelchemie und Pharmazie (Zweitschrift)

10
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E-Mail-Versand

In derselben Funktion konnen Sie auRerdem E-Mails an die Prifungsteilnehmer/innen versenden.
Hierfir haben Sie zwei Moglichkeiten. Die erste Option ,,Serien-Email an alle Teilnehmer” 6ffnet
einen neuen Bereich auf der Seite, in dem Sie Betreff, Inhalt und ggf. eine Riickantwortadresse an-
geben und Anhange hochladen kénnen. Hierliber kénnen Sie eine E-Mail mit Hilfe von campo ver-
senden, ohne dass Sie ein zusatzliches E-Mail-Programm bendtigen.

An welche der teilnehmenden Studierenden die E-Mail versendet wird, steuern Sie iber die Spalte
»Checkbox fir Mail-Versand” (1). StandardmaRig sind alle Studierenden ausgewidhlt, Sie kdnnen
aber einzelne Studierende Uber das Entfernen bzw. Setzen der Haken ab- oder wieder hinzuwahlen.
Die Option, dass die Checkboxen liberhaupt angezeigt werden, missen Sie Giber den Button , Tabelle
anpassen” (2) aktivieren.

Wichtig: Es werden nur E-Mails an diejenigen markierten Prifungsteilnehmer/innen verschickt, die
auf der ausgewahlten Seite (hier Seite 1) angezeigt werden. Die Anzahl der angezeigten Priiflinge
kann Uber Eingabe eines Zahlenwertes <=300 im Feld 3 gesteuert werden. Beachten Sie, dass Sie
maximal 300 E-Mails auf einmal verschicken kénnen.

Meine Veranstaltungen und Prufungen
LT > Auftrag auswanlen 2
Teilnehmerliste 30501 - und 1 ig: - 2022 { Filter anzeigen | # Tabelle anpassen
Checkbox| Name ~ Matrikelnummer E-Mail Status Studiengange
fiir Mail-
Versand
& | [ ] hisinone-intern@lists fau.de @ zugelassen B.SC. G 8l 'g (Rechnergestutzres (PO 2010) (8. 5 ter, Hauptfach)
4 & ] [ ] faude © zugelassen B:5c. Informatik (PO 20092) (3. Fachsemester, Hauptfach)
fau.de Zugelassen Lenramt Realschulen Mathematik (PO 20152) (1. Fachsemester, Hauptfach)
| 0 ] f g 2
= Lenramt Realschulen Informatik (PO 20222) (1. Fachsemester, Hauptfach)
Lenramt Realschulen ften (PO 2007) (1. Fachsemester, Hauptfach)
~ ] [ ] hisinone-intern@lists fau.de @ zugelassen B.5¢. Informatik (PO 20092) (5. Fachsemester, Hauptfach)
& ] [ ] hisinone-intern@lists.fau.de @ zugelassen B.5¢. Informatik (PO 20092) (3. Fachsemester, Hauptfach)
& | [ ] hisingne-intern@lists.fau.de @ zugelassen B.5c. Informatik (PO 20092) (5. Fachsemester, Hauptfach)
= ] [ ] faude © zugelassen B.5c. Informatik (PO 20092) (5. Fachsemester, Hauptfach)
) hi i faude © zugelassen B.Sc_ Informatik (PO 20092) (3. Fachsemester, Hauptfach)
& ] [ ] hisinone-intern@lists fau.de @ zugelassen BSc C 1 (Rl (PO 2010) (3. . Hauptfach)
& ] [ ] hi faude @ zugelassen B5c Informatik (PO 20092) (3. Fachsemester, Hauptfach)
Ko «@z3456783101112 > M N Suchergebnis: 115 Ergepnisse | Seite 1 von 12 | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10
3

Alternativ finden Sie unterhalb der Liste die zweite Option , E-Mail schreiben (mit dem lokalen E-
Mail-Programm)“. Wenn Sie diese Funktion aufrufen, kénnen Sie ein E-Mail-Programm auswahlen,
welches Sie lokal auf lhrem Gerat installiert haben. Dann 6ffnet sich ein E-Mail-Entwurf in dem ge-
wahlten Programm und die ausgewahlten studentischen E-Mail-Adressen werden in die Bcc-Adress-
zeile der E-Mail Gibertragen. Uber Klick auf ,Lokalen E-Mail-Client konfigurieren” kénnen Sie festle-
gen, ob Ihnen die Adressen separiert durch Kommata oder Semikolons in die Bcc-Adresszeile kopiert
werden. Beachten Sie, dass Sie auf diesem Weg nur 100 E-Mails auf einmal verschicken kénnen.

¥ Druckansichrt E. Excel-Export RE:Mail schreiben (mit dem lokalen E-Mail-Programm) £} Lokalen E-Mail-Client konfigurieren

11
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