Anleitung zur Suche und der
Anpassung von Trefferlisten

Stand: April 2024



Inhalt

SUCROPRIONEN ...ttt e e et e e ete e sabeebeeeteesane s

Anpassung von Trefferlisten..................oo e



Campo bietet Ihnen einige Suchmasken und Trefferlisten, die Sie Ihren personlichen
Praferenzen nach anpassen kdnnen. Bitte beachten Sie hier, dass folgende Einstellungen
Uberwiegend moglich sind, aber einige Suchen oder Trefferlisten diese nicht anbieten.
Beispielsweise verfigt nicht jede Suche Uber eine erweiterte Suchmaske.

Suchoptionen

Sie kdnnen in einigen Suchmasken eine ,Erweiterte Suche" aufrufen. Dadurch stehen lhnen
mehr Parameter zur Verfigung, um Ihre Suche zu verfeinern.

NUtzliche Hinweise, zur Optimierung |hrer Suche, finden Sie unter dem Link ,Hilfe zur
Suche”.

Wenn Sie haufig eine Suche anhand bestimmter Kriterien durchfGhren, erscheint es sinnvoll,
diese zu speichern. Offnen Sie hierzu die Suchmaske und wahlen Sie lhre Kriterien aus. Im
Anschluss klicken Sie auf ,,Suche speichern”.

Geben Sie lhrer Suche einen Namen und klicken Sie zum ,Speichern” auf das
Diskettensymbol:

Suchset|* Name Bl X

Sie kénnen die gespeicherte Suche nun jedes Mal, wenn Sie die Funktion nutzen, Gber das
DropDown-MenU auswahlen.

Mit ,Suchset hinzufiigen” konnen Sie einen weiteren Suchauftrag hinzufigen, welcher dann
ebenfalls im DropDown-Meni zur Verfigung steht. Mit dem Papierkorb-Symbol kénnen Sie
ein ausgewahltes ,Suchset l6schen”. Mit dem Stern-Symbol legen Sie eine Suche als
Favoriten fest. Dadurch wird beim Aufruf der Funktion automatisch diese Suche ausgefihrt
und lhnen die Trefferliste angezeigt. Durch einen weiteren Klick auf das Stern-Symbol,
entfernen Sie diese Einstellung wieder.

Suchset | 5,che nach Swdierenden mit GOP bestanc v | [ D



Anpassung von Trefferlisten

Leistungen bearbeiten pro Studierendem
Suche nach Studierenden

Meue Suche  Suche dndern ¥ B I@ E; B Auftrag ausflihren : I@

Suchbegriffi-e: Studierende mit Matrikelnummer: Ja ; Abschluss: Bachelor of Science [ Fach: Informartik ; Prifungsordnungsversion: Version 20092

Gefundene Studierende @ @I | Filter anzeigen II./_aI:lc lle anpassen I@

B MatrikelNr, Machname ~  Vorname  Abschluss Fach Schwerpunkt Vertiefung PO-Version Fachsemester Aktionen

12345678 Mustermann Max Bachelor of Science  B.5c. Informatik  kein Schwerpunkt  keine Vertiefung  Version 20002 1,0,2,0,30

Eine Trefferliste lasst sich auf unterschiedliche Art und Weisen anpassen und exportieren.

In manchen Trefferlisten besteht die Mdoglichkeit, die Ergebnisliste zu exportieren. Dazu
klicken Sie auf das DropDown-MenU , Auftrag ausfihren” (1) und wahlen das gewinschte
Format fUr den Export aus.

Sie konnen die Felder der Trefferliste darUber hinaus auf- oder absteigend sortieren. Dies
geschieht durch einen Klick auf den jeweiligen Feldnamen. Im Anschluss finden Sie neben
dem Feld einen kleinen blauen Pfeil (2), der die Sortierrichtung anzeigt.

Weiterhin besteht die Moglichkeit, Felder mit einem Filter zu belegen, um die Trefferliste
weiter einzuschranken. Dazu nutzen Sie die Funktion ,Filter anzeigen” (3). Tragen Sie in die
Suchfelder unterhalb der Feldnamen lhr Suchkriterium ein und klicken Sie das Icon ,Filter
anwenden”. Wenn Sie die gesetzten Filter wieder entfernen mdchten, wahlen Sie das Symbol
daneben. Zum Verlassen des Filtermodus klicken Sie auf ,Filter ausblenden”. Jeder Filter gilt
nur tempordr fir die aktuelle Ergebnisliste und wird nicht bei einer erneuten Suche
Ubertragen.

Gefundene Studierende | Filter ausblenden # Tabelle anpassen
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Zusatzliche Anpassungen kdnnen Sie Uber ,Tabelle anpassen” (4) vornehmen.

Anpassen der Tabellenansicht
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Im Block ,Spaltenauswahl” (1) entfernen Sie die Hakchen bei den Feldern, die Sie nicht
bendtigen und klicken auf ,Speichern”. Die Anzeige passt sich sofort Ihren Einstellungen an.
Diese Aktion kénnen Sie jederzeit wieder rlckgangig machen, wenn Sie die jeweiligen Haken
wieder setzen.

Im Feld ,Tabellennavigation” (2) kénnen Sie festlegen, ob die Navigationselemente, Gber die
Sie auf die nachste Seite blattern konnen, ober- oder unterhalb der Trefferliste angezeigt
wird. In der Standardeinstellung erscheint die Anzeige unterhalb der Trefferliste. Falls Sie die
Position dieser Informationen am Anfang der Ergebnisliste angezeigt bekommen mdchten,
kénnen Sie dies hier einstellen. Eine parallele Anzeige ist auch mdglich. Setzen Sie dazu die
Haken in die gewinschten Kastchen und speichern Sie die gednderten Einstellungen ab.

Uber ,Globale Einstellungen fiir alle Tabellen” (3) legen Sie fest, wie viele Treffer auf einer
Ergebnisseite angezeigt werden. Die Voreinstellung ist 10 Tabellenzeilen, das wahlbare
Maximum sind 300 Zeilen. Bitte tragen Sie die gewinschte Anzahl ein und klicken Sie auf
«Speichern”.

Wenn Sie die Reihenfolge der angezeigten Spalten dndern mdchten, kdnnen Sie dies Uber
den Bereich ,Verschieben von Tabellenspalten” (4) konfigurieren. Aktivieren Sie dazu den
Schalter ,Schaltflachen fir das Verschieben von Tabellenspalten anzeigen” und speichern Sie
ab. Nun werden lhnen Pfeile neben den Feldnamen in der Ergebnisliste angezeigt.

<=> < MatrikelNr. < Nachname < Vorname > < Abschluss > < Schwerpunkt < Fach > < Vertiefung < PO- < Fachsemester >

Version > Aktionen
>

Klicken Sie diese jeweils, um die Spalte in die gewinschte Position zu verschieben. Ist dies
abgeschlossen, kehren Sie in die Einstellungen zurick und deaktivieren Sie den Schalter
~Schaltflachen fir das Verschieben von Tabellenspalten anzeigen” wieder.

Der Button ,Standard wiederherstellen” setzt alle Ihre manuell gesetzten Einstellungen
innerhalb der Funktion ,Tabelle anpassen” zurick.



