Dieses Dokument enthält Hilfestellungen. Überfahren Sie markierte Begriffe mit der Maus.
Studierende wenden sich zuerst an Ihren Betreuer/ihre Betreuerin; diese reichen die Beschreibungen beim Datenschutzbeauftragten ein.
Grundlegende Prinzipien und Begriffsbestimmungen des Datenschutzes finden Sie in Art. 4 und Art. 5 DSGVO.
Schutzziel des Datenschutzes sind nicht (nur) vorhandene Daten, sondern das Informationelle Selbstbestimmungsrecht und die Privatsphäre des Einzelnen. Dies ist ein Grundrecht, verankert in Art. 1 und 2 des Grundgesetzes, der Menschenrechtscharta der EU und dem Menschenrechtskatalog der UN.
Fügen Sie ggf. Einwilligungserklärungsentwürfe, Fragebögen, Projektskizzen, Kooperationsverträge, Auftragsverarbeitungsverträge (AVV) bei.
Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular als nicht schreibgeschützte Word-Datei.    

Beschreibung einer Verarbeitungstätigkeit
☐Erstmalige Beschreibung der Verarbeitungstätigkeit
☐Änderung der Beschreibung vom __________
1. [bookmark: Verarbeitungstätigkeit]Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit 

2. Stand (Datum) 

[bookmark: Verantwortlicher]Vom Verantwortlichen jährlich auf Aktualität zu überprüfen und Rückmeldung an den Datenschutz zu geben.
3. Verantwortlicher (Art. 24 DSGVO)
Friedrich-Alexander-Universität Erlangen-Nürnberg
  Schloßplatz 4
      91054 Erlangen

@  poststelle@fau.de
  +49 9131 85-0
  +49 9131 85-22131

4. [bookmark: gemeinsamer]Ggf. gemeinsamer Verantwortlicher (Art. 26 DSGVO) außerhalb der FAU (mit Kontaktdaten). Fügen Sie ggf. den Kooperationsvertrag/Vertrag über die gemeinsame Verantwortung bei.


5. [bookmark: FAU_Auftragsverarbeiter]Anderer Verantwortlicher in den Fällen, in denen die FAU Auftragsverarbeiter ist (sehr selten)


6. Auftragsverarbeiter (Art. 28 DSGVO) mit Kontaktdaten
Fügen Sie den Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV) bei

7. Verantwortliche Organisationseinheit (z.B. Fakultät, Department, Lehrstuhl, Professur, Juniorprofessur, Abteilung, Sachgebiet etc.) innerhalb der FAU und Kontaktperson mit Kontaktangaben


8. Behördlicher Datenschutzbeauftragter (Art. 37 und Art. 38 DSGVO)
 Datenschutzbeauftragter
     Friedrich-Alexander-Universität Erlangen-Nürnberg
     Schloßplatz 4
     91054 Erlangen 

 datenschutzbeauftragter@fau.de

9. [bookmark: Verarbeitung][bookmark: Zweck_Artikel]Zweck der Verarbeitung (Art. 5 Abs. 1 lit. b DSGVO) ggf. Forschungsprojektbeschreibung beifügen


10. [bookmark: Rechtsgrundlagen][bookmark: ergänzende_Regelungen] Rechtsgrundlagen (Art. 6 und Art. 9 DSGVO und ggf. ergänzende Regelungen)
Bitte Variante des Art. 6 und ggf. Art. 9 DSGVO angeben, z.B. bei freiwilliger Teilnahme ohne Verarbeitung besonders schützenswerter personenbezogener Daten; Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO; mit besonders schützenswerten pbD zusätzlich Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO


11. [bookmark: personenbezogene_Daten] Kategorien der personenbezogenen Daten (Art. 4 Nr. 1 DSGVO)
Lfd. Nr.     Kategorie                           


12. [bookmark: Betroffener]Kategorien der Betroffenen (Art. 4 Nr. 1 DSGVO) 
Lfd. Nr.    Kategorie


13. [bookmark: Empfänger] Kategorien der Empfänger (Art. 4 Nr. 9 DSGVO)
Lfd. Nr.    Kategorie


14. [bookmark: Drittland] Drittland (Art. 44 ff DSGVO) außerhalb des Geltungsbereichs der DSGVO (=EU)


15. [bookmark: Angemessenheitsbeschluss] Garantien für eine Übermittlung in ein Drittland (Art. 45 und Art. 46 DSGVO)
z.B. Angemessenheitsbeschluss oder Standardvertragsklauseln (SCC)


16. [bookmark: Löschungsfrist][bookmark: Beginn] Löschungsfristen mit Beginn


17. [bookmark: TOM] Allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen gemäß Art. 32 Abs. 1 DSGVO, ggf. einschließlich der Maßnahmen nach Art. 8 Abs. 2 Satz 2 BayDSG 
Geben Sie an 
· [bookmark: _GoBack]den Speicherort und Speicherpfad
und beschreiben Sie mindestens, wie Sie in Ihrer Organisationseinheit (z.B. Lehrstuhl etc.)
· die Pseudonymisierung und Verschlüsselung personenbezogener Daten sicherstellen;
· die Fähigkeit, die Vertraulichkeit, Integrität, Verfügbarkeit und Belastbarkeit der Systeme und Dienste im Zusammenhang mit der Verarbeitung bei einem physischen oder technischen Zwischenfall rasch wiederherzustellen und auf Dauer sicherstellen.
· Bei Nutzung der RRZE-IT-Infrastruktur können Sie auf die TOM des RRZE verweisen.
· Bei Auftragsverarbeitungsvertrag Verweis auf TOM des Auftragsverarbeiters (Anhang des AVV)
· Näheres siehe Dokument TOM



Weitere Angaben
werden vom Datenschutzbeauftragen angefordert bzw. ausgefüllt.
18.  Datenschutzfolgenabschätzung (Art. 35 DSGVO)
	Ist für die Form der Verarbeitung eine Datenschutz-Folgenabschätzung nach Art. 35 DSGVO erforderlich?
☐ Ja,		☐ Nein 	Falls ja, bis wann durchzuführen oder zu überprüfen 	     

	Begründung
     


19.  Stellungnahme des behördlichen Datenschutzbeauftragten

☐ Keine Einwände 		☐ Ablehnung 

Ggf. nähere Erläuterung 


